Excel mit Copilot

Datenanalyse &
Automatisierung mit Ki

2-tagiger Workshop

Inhalte:

1. Einfuhrung in Excel & Microsoft

Entdecken Sie die Zukunft der
Datenanalyse & Automatisierung mit
Microsoft Excel und dem Kl-gestutzten
Copilot! Lernen Sie, wie Sie Daten
automatisch bereinigen, analysieren und
visualisieren, wiederkehrende Aufgaben
mit wenigen Klicks automatisieren und
mit Kl-gestutzten Formeln, Makros und

Workflows |hre Effizienz steigern konnen.

Egal, ob Einsteiger oder Excel-Profi

— diese Schulung zeigt Innen praxisnah,
wie Sie mit Copilot Zeit sparen und
smarter arbeiten!

Copilot

« Was ist Microsoft Copilot?
Funktionen & Vorteile in Excel

» Copilot aktivieren & erste Schritte:
Sprachbefehle & automatisierte
Vorschlage

2. Datenorganisation & -verwaltung

» Schnelle Dateneingabe &
Formatierung

* Automatisches Erstellen von Tabellen
& Bereiche

« Daten bereinigen: Duplikate, fehlende
Werte & Formate korrigieren

3. Formeln und Berechnungen

» Unterstutzung bei Standardfunktionen
wie SUMME,WENN & SVERWEIS

« Automatische Erstellung komplexer
Formeln

* Fehleranalyse & Korrekturen in
Formeln
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Inhalte:

4. Datenanalyse
» Automatisierte Analysen fur Trends,
Ausreiller & Berichte
« Schnelle Erstellung von
Pivot-Tabellen
« Diagramme & Grafiken automatisch

generieren

Voraussetzungen .
Grundlegende Kenntnisse in Excel 5. Fortgeschrittene Analysen
werden vorausgesetzt. «  Was-wére-wenn Analysen &
Erste Erfahrungen in der Datenanalyse Zielwertsuche
sind von Vorteil, aber nicht zwingend « Prognosen & Trendanalysen aus
erforderlich. historischen Daten

: « Daten aus mehreren Quellen
Zielgruppe: : - konsolidieren
Alle, die mit Excel arbeiten und neugierig
darauf sind, wie sie mit KI-Unterstutzung 6. Datenvisualisierung & Berichte
noch effizienter werden kdnnen. « Erstellung von Dashboards zur
Ob Sie Daten anaIySieren, Berichte Datenvisua"serung
erstellen oder wiederkehrende Aufgaben « Automatisierte Berichterstellung mit
automatisieren mochten - Diagrammen & Zusammenfassungen
— diese Schulung zeigt Ihnen, wie Sie mit - Visualisierung von Trends & Mustern
Microsoft Copilot Ihre tagliche Arbeit
revolutionieren konnen. 7. Automatisierung & Workflows

* Wiederkehrende Daten
automatisieren

« Makros fur Arbeitsablaufe erstellen

* Optimierung von Workflows &
Prozessen
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